TONG LIEN POAN LAO DONG VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

Sé: 645 /QP-LPLD Ha Néi, ngay 03 thang A0 niim 2022

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché té chic, hoat djng ciia Trung tAm Tw van phap luat
va Hb trg nguoi lao dong Cong doan Ha Noi

BAN THUONG VU LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI

- Cén cu Lugt Cong doan s6 12/2012/QH13;

- Cén ctr Nghi dinh 56 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh pht
quy dinh vé té chuc, hoat dong Tu vén phap luat; Vin ban hop nhét sé
8025/VBHN-BTP ngay 10/12/2013 ciia B6 Tu phap, quy dinh chi tiét va huong
dan thi hanh mdt so diéu ciia Nghi dinh 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cta
Chinh phu vé tur van phép luat;

- Can ctr Quy dinh 212-QD/TW ngay 30/12/2019 cla Ban Bi thu Trung
wong Dang quy dinh vé chuc ning, nhiém vy, td chirc bo may, bién ché co quan
chuyén trach cua Uy ban Mit tran TS qudc va cac doan thé chinh trj - x3 hoi cap
tinh, cap huyén;

- Can ctr Quyét dinh sé 655/QD-TLD ngay 06/6/2014 cta Poan Chu tich
Téng LPLP Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong tu van
phap luat Cong doan;

- Can ctr Quyet dinh sé 3548-QB/TU ngdy 30/8/2022 cua Ban Thuong vu
Thanh uy Ha Noi vé viée d6i tén Trung tdm Tu van phép luat Cong doan Ha Noi
thanh Trung tdm Tu van phap luat va Hb tro ngudi lao dong Cong doan Ha Noi;

- Xét d& nghj cua va Ban T chirc LDLD thanh phd Ha Néi va Trung tdm
Tu van phép lut va H trg ngudi lao dong Céng doan Ha Noi,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay “Quy ché té chirc, hoat dong
cia Trung tdm Tu van phap luat va Hd tro nguoi lao dong Cong doan Ha Noi”
gdm 06 chuong, 20 diéu.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Vin phong, Vén phong Uy ban K1em tra, cdc ban, don vi truc
thuoc LDLD thanh phé Ha N6i; Trung tim Tu vén phép ludt va Hb trg ngudi
lao dong Cong doan Ha Noi; cac LDLD quan huyén, thi x&; Cong doan nganh,
Coéng doan Tong Cong ty, Cong doan cap trén truc tiép co s&; cac CDCS truc
thuoc LDLD thanh phd Ha Nbi; céc t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh./g

TM"BAN THUONG vu
Noi nhan: PASE

- Nhu Diéu 3 (Dé thuc hién)
- Luu: ToC, Trung tdm, VT,

Nguyen Phi Thudong



TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN DQAN LAOﬂQNG THANH PHO HA NOI Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

v QUY CHE
/To chirc, hoat dong ciia Trung tAm Tw van phap luat
va Hb trg nguoi lao dong Cong doan Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.6435/0P-LPLD ngay, 03/.40./2022
ctia Ban Thirong vu Lién doan Lao dong thanh phé Ha Néi)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé t§ chuc, hoat dong, cua
Trung tdm Tu van phép luit va Hb trg nguoi lao dong Cong doan Ha Noi (sau
day goi tit 1a Trung tim);

2. Poi tugng ap dung:

- Van phong, Vin phong Uy ban Kiém tra, cac ban, don vi truc thudc
Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi;

- Céc Lién doan Lao dong quan, huyén, thj xa; Cong doan nganh, Cong
doan Tdng Cong ty, Cong doan cép trén truc tiép co s&; cac CDCS truc thuoc
Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi;

- Cén b9, vién chirc, ngudi lao dong; thanh vién T6 Tu van phap luét; cac
cOng tac vién, tinh nguyén vién thudc Trung tam;

- Céan by, doan vién Cong doan dang sinh hoat trong cdc CDCS thudc
phan cip quan Iy ctia Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi; cong nhén, vién

chure, nguoi lao dong dang lam viéc trong céc co quan, don vi, doanh nghiép
trén dia ban thanh phd Ha Noi.

Diéu 2. Pia vi phap Iy ciia Trung tAim

1. Tén goi: TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT VA HO TRQ NGUOI
LAO BONG CONG POAN HA NOL

2. Tru s& chinh:

-Diachi: 86 3 phé Chu Vin An, phudng Yét Kiéu, quin Ha Dong,
thanh ph6 Ha Noi.

- Dién thoai: 024.33117350;

- Email: trungtamtvplcongdoan@gmail.com

3. Pia vi phap ly: Trung tdm la don vi su nghiép cong 14p truc thudc Lién
doan Lao dong thanh phd Ha Noi; ¢6 tu cach phép nhén, c6 tai khoan va con dau
riéng; Trung tam chiu sy quan ly, chi dao truc tlep cia Lién doan Lao dong thanh
pho Ha Noi; chi dao, huorng dan vé& nghiép vu caa Tdng Lién doan Lao dong Viét
Nam, S& Tu phap Ha Noi va theo cac quy dinh ciia phap luét hién hanh.



Diéu 3. Nguyén tic, pham vi hoat dong ctia Trung tim
1. Nguyén tic hoat dong

- Tuan thu quy dinh cta phép ludt va quy dinh cta Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

- Thuc hién ding muc dich, nhiém vu hoat dong tu véan phap luat va hd
tro nguoi lao dong theo quy dinh clia phéap luit va Quy ché nay.

- Tu chiju trach nhiém vé ndi dung hoat dong theo quy dinh cta phap luit.
2. Pham vi hoat dong

Hoat dong trén pham vi dia ban thanh pho Ha Noi va cac dia phuong noi
c6 doan vién, nguoi lao dong thudc phén cap quan ly cua cac cap Cong doan
thanh phé Ha Ngi.

Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

Diéu 4. Chitc niing ciia Trung tim

I Ho trg Ban Chap hanh Cdng doan céc cap trién khai thuc hién céc hoat
dong tu van phap luat, hd trg phap ly, tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat
cho doan vién cong doan va nguoi lao dong;

2. Tu vén, hd trg cac cip cong doan trong cong tac giai quyet tranh chap
lao dong, dbi thoai, thuong luong, ky két théa u6c lao dong tap thé, phat trién
doan vién, thanh lap t6 chitc Coéng doan va cac ndi dung khac thudce chire ning,
nhiém vu cta t6 chirc Cong doan.

3. Tu vAn phéap luat, hd trg, cung cép cho doan vién, ngudi lao dong céc
dich vu thiét yéu, cac chuong trinh phtc loi.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Trung tim
¥ A Nhiém vu chung

a) Tu van phéap luat lao dong va cong doan mién phi cho doan vién cong
doan, ngudi lao dong, can b CPCS, cong doan cip trén truc tiép co sd;

b) Tu vén, ho trg hoat déng ctia Cong doan cap trén tryc tiép co s va
cdng doan co s& vé dbi thoai, thiwong lugng, ky két thoa ude lao dong tép thé, vé
phat trién doan vién va thanh 18p cbng doan co s¢; hd tro giai quyét tranh chép
lao dong, ngimg viéc tap thé; hd tro hoat dong nghiép vu tai chinh Cong doan.

¢) Tur van c6 thu phi ddi voi cac linh vue phép luat khqc nhu: dan su, hon
nhén, gia dinh, hinh su... theo quy dinh ctia phap luat va Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam.

d) Pai dién ngoai té tung; thuong luong; gitp d& thu tuc hanh chinh,

khiéu nai; dai dién nguoi lao dong, tap thé nguoi lao dong tham gia t6 tung tai
Toa an.




e) Ho tro huén luyén, tap huén an toan vé sinh lao dong; hd trog, tap huén
vé k¥ nang déi thoai, giai quyét tranh chap lao dong, thoa udc lao dong tap thé;
ho trg, xay dung phét trién quan hé lao dong khéc theo yéu cu thuc tién cia cac
cp cong doan.

g) Tham gia tuyén truyén, phd bién céc chu truong, nghi quyét cia Dang,
chinh sach, phap luét cua Nha nuéc, nhét 1a cac quy dinh cla phap luat va ché
do, chinh séch c6 lién quan truc tiép dén doi séng viée lam cla nguoi lao dong.

h) Tham gia tu vén, phan bién, x@y dung chinh séch vé céc vén d@ lién
quan dén doan vién, ngum lao dong va té chirc Cong doan.

i) Tim kiém nguon lye, van dong, ph01 horp, ky két cac chu’(mg trinh phuc
loi, tb chire cung cép cée dich vy hd trg ngudi lao dong tiép cén céc td chuc tin
dung, tiép nhén cac hoat dong tinh nguyén.

k) Té chic huy dong va tiép nhan sy hd tro tai chinh, hién vat cla co
quan, t& chirc, ¢4 nhan & trong nudc va nude ngoai dé thuc hién céc hoat dong
cua Trung tam.

1) Thye hién cac nhiém vy khic theo chi dao cta Lién doan Lao dong
thanh phd Ha Noi va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Nhiém vu cu thé:
2.1. Céng tdc tur van:

a) Cung cap dich vy phap ly mién phi cho doan vién cong doan va ngudi
lao d6ng, cu thé: tu van phap luat, dai dién ngoai té tung, thwong luong, giup do
thd tuc hanh chinh, khiéu nai;

b) Pai dién ngudi lao dong, tip thé ngudi lao dong tham gia té tung tai
Toa an;

c) Tiép nhén, cung cip thong tin vé phap luat lao dong, cong doan cho
doan vién céng doan va ngudi lao dong;

d) Tu vén, hd trg doan vién, nguoi lao dong, cong doan dugc thi hanh an,
ngudi phai thi hanh an, ngudi c¢6 quyeén lgi, nghia vu lién quan thuc hién quyén
va nghia vu trong thi hanh an dan su, thi hanh 4n hanh chinh;

e) T6 chuc tuyén truyén, phd bién céc chi truong, nghi quyét cua Dang,
chinh sach, phap lugt cia Nha nudc, nhat 1a cac quy dinh cua phap ludt va ché
do, chinh séch c6 lién quan truc tiép dén doi sbng viée 1am cta nguoi lao dong.

2.2. Céng tdc hé tro:

2.2.1. Cong tac hd tro phat trién quan hé lao dong:

a) Ho tro Cac cép cong doan vé déi thoai, thuong luong, ky két thoa udc
hlao dong tap thé; hd tro cong tac thu kinh phi Céng doan, hoat dong nghiép vu
tai chinh cong doan; ho tro cong doan co s& hoat dong;

b) Ho trg cong tic phat trién doan vién, thanh lap CDCS;

¢) Tham gia tu van, phan bién, xdy dung chinh sach vé& céc van dé lién
quan dén doan vién, nguoi lao dong va to chirc Cong doan;



d) Ho trg cac cap cong doan tham gia giai quyét tranh chip lao dong tap
thé, dinh céng, nglmg viéc tap thé;

e) H6 tro, xdy dung phat trién quan hé lao dong khac theo yéu ciu thuc
tién cua cac cap cong doan.

2.2.2. Cong tac hd trg, cham lo doan vién, ngudi lao dong:

a) Tim kiém ngudn luc, van dong, phdi hop ky két cac chuong trinh phuc
lgi cho doan vién, ngudi lao dong.

b) Dich vu hd trg doan vién, ngudi lao dcf)ng nhu tu vin thué nha tro, tim
trg(‘mg hoc cho con, lya chon noi kham bénh, ti€p nhan cac t6 chirc tin dung,
tiép nhan cac hoat dong tinh nguyén.

2.2.3. Cong tac hd tro viée lam, dao tao nghé

a) Tu vAn, gi6i thiéu viéc 1am, dinh huéng nghé nghiép cho doan vién,
nguoi lao dong;

b) Dich vu huén luyén, tap huan an toan vé sinh lao dong;

¢) Dich vu dao tao, bdi dudng va nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu
(tin hoc, ngoai ngr, hdi nhap kinh té quoc té, quan ly, chuyén mon...) bao gdm:

dao tao, bdi dudng can bd, cdng chire, vién chirc; can bd cong doan theo chuong
trinh, dé an, nhiém vy dugc giao do ngéan sach nha nudc ho trg.

Diéu 6. Quyén, nghia vu ciia Trung tim

1. Pugc thuc hién tu van phap luét trong pham vi quy dinh tai I:Ighi dinh sb
77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh pht va cac van ban huéng dan thi hanh.

2. Puoc de nghi cac co quan, to chirc hitu quan phéi hop cung cip thong
|tin vé nhiing van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phap chinh déng cua
nhitng ¢4 nhan, t6 chirc khi Trung tdm thuc hién tur vin phap lut.

3. Pugc kién nghi véi céc co quan Nha nudc, cac co quan hiru quan vé
nhung van d& c6 lién quan den quyen, loi ich hop phap chinh dang cta doan
vién Cong doan, CNVCLD, t6 chirc Cong doan.

4. Pugc thu phi theo quy dinh cua Chinh phu, ctia Tong Lién doan Lao
dong Vi€t Nam va quyét dinh cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh
phé Ha Ndi.

5. Puge nhén cac khoan tai trg cua ca nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc
hd trg cho hoat dong tu van phap luat theo quy dinh cuia phép luat, cia Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam va Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh
phb Ha Nbi.

6. Pugc ky hop dong véi céc clp cong doan dé thuc hién cic noi dung
thudc chirc nang, nhi¢ém vu cta Trung tim theo co ché giao nhiém vy, dat hang
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nobi.

7. C6 nghia vy tuan theo quy dinh ctia phép luat, cia Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam va cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi.



8. Chiu trach nhiém vé viéc cung cip céc dich vu phap ly cia céc tu van
vién, cong tac vién tu van phép luat cua Trung tam theo quy dinh cua phap luat
va Quy ché nay.

9. Bdo cdo S& Tu phép thanh phé Ha Noi, Poan Chu tich Téng Lién doan

Lao dong Viét Nam va Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nbi
vé t6 chirc va hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat va Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao dong thanh ph Ha Néi.

Chuwong III
CO CAU TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE CUA TRUNG TAM

. K A - A - A K - A
Piéu 7. Co ciu t chire b0 may, bién che ctia Trung tim

1. Co cau tb chire by may
Thuc hién theo De an vi tri vi¢c lam da duogc Ban Thuong vu Thanh 1y
Ha N¢i phé duyét. Co ciu t6 chirc b may ciia Trung tdm bao gom:

1.1. Ban Lanh dao Trung tam:
- Giam dbc
- 02 Phé giam doc
1.2. Céc bo phan:
- B6 phan Tu vén
- B4 phan H0 trg
- B§ phan Hanh chinh — K& toan

2.Veé v1 tri viéc lam:

Tong s vi tri viéc lam: 06 vi tri. Trong do:
- Vitri viéc lam lanh dao, quan ly: 02 vi tri.
- VTVL chitc danh nghé nghiép chuyén nganh:01 vi tri
- Vi tri viéc 1am h trg, phuc vu: 03 vi tri
3. Vé bién ché:
Téng sb: 10 nguoi. Trong do:
- Vién chuec: 10 nguoi.
-HPLD: 0 nguoi.

4. Vé sir dung cdng tac vién, tinh nguyén vién:

Cin ¢t chirc ndng, nhiém vy va tinh hinh hoat dong thuc té, Trung tam
duge phép sir dung doi ngil cong tac vién, tinh nguyén vién ngoai chi tiéu bién
ché dugc phé duyét nhung phai tuan thu theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha
nude, ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

5. V& diéu chinh t§ chirc bd may, bién ché:
Khi can diéu chinh vé t6 chic bd may, bién ché, Trung tdm c6 trach

nhiém ra soét va béo cdo Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh ph Ha Noi
tham dinh trinh Ban Thuong vu Thanh ty Ha Nbi phé duyét theo quy dinh.




Ditu 8. Nhiém vu, quyén han cia Giam doc Trung tim

1. La ngudi dai dién theo phap ludt cua Trung tam. Giam dbc 1a ngudi
quén ly diéu hanh va chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong cta Trung tam trudc
Ban thudng vu Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi va trude phap luat dbi véi
moi hoat dong cua Trung tam.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Gidm d6c¢ Trung tam:

a) Chi dao, diéu hanh toan bo hoat dong cua Trung tdm theo chirc nang,
nhiém vy, quyén han dugc giao;

b) Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac tu van phép luét va
hod trg nguoi lao dong trinh Thuong truc Lién doan Lao dfng thanh pho phé
duyet dé trién khai thue hién; chi dao, phan cong cong viéce, kiém tra, giam sat
ndi dung cbng viéc, viéc thuc hién nhiém vu cia can bd, vién chirc chirc; danh
gia xép loai can b, vién chirc theo quy dinh;

c) Xay dung va bdo cdo Ban Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phé
xem, xét va trinh Ban Thuong vu Thanh Gy quyét dmh co ciu to chirc bd may,
co cAu tiéu chudn chirc danh vién chirc; diéu chinh, sip xép lao dong gitra cac bo
phan cia Trung tAm trong qua trinh xdy dung va thyc hién ké hoach, chuong
trinh cong tac; xay dung va quy dinh ché d6 1am vige, che d6 khen thudng va
téng két ndm theo quy dinh; trinh cép c6 thim quyén quyet dinh khen thuéng,
ky luét doi véi can bd, nhan vién va nguoi thyc hién tu van phap luat theo phan
cap quan ly ctia Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nbi;

d) Quan ly can bg, nhan vién, nguoi thue hién tu van phap luét cta Trung
tam,;

e) Quén ly tai chinh, tai san, co so vét chét duoc giao theo quy dinh cta
phép luét va phan cap cua Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi; chiu trach
nhiém vé céc bio céo thanh quyét toén tai chinh va cac ché do thu chi tai chinh

cua Trung tdm theo cac quy dinh hién hanh cua phap ludt va cua Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi;

g) Ban hanh Quy ché tai chinh cta Trung tam dé quy dinh chi tiét vé thu,
chi; trich 1@p, str dyng cac quy va trich chuyén kinh phi cho Lién doan Lao dong
thanh phd Ha Nbi theo quy dinh;

h) Chép hanh céc quy dinh vé thanh tra, kiém tra ctia Nha nuéc va cta céc
cip quan Iy ¢6 thidm quyén;

1) Cac nhiém vy, quyep han khac theo quy dinh cta phéap luat va dugc
Lién doan Lao dong thanh pho giao.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Giam ddc Trung tam

1. Phé Giam déc Trung tAm 1a ngudi gitp viée cho Giam déc vé mot sb
linh vuc c6ng viéc dugc Giam ddc phan cong, chiju trach nhiém trude Gidm déc
va phap luat vé nhirng linh vuc cong viéc dugc phan cong.

2. Nhiém vu va quyen han ctia Phé Giam ddc Trung tam:




a) Giup Giam dbe phu trach mét sd linh vuc cong tac, chiu trach nhiém
truoe Giam dbc, trudc Thuong truc Lién doan Lao dong thanh phd va trudc
phap luat vé nhiém vy dugc phén cong; khi Giam déc di véng, mot Phé Gidm
dbc dwge Gy quyén didu (bang van ban) hanh hoat dong cua Trung tam.

b) Chi dao cong tac chuyén moén, quy trinh thu tuc thuc hién cac nhiém vu,
deé xuat cac giai phap thao g& kho khan theo cdc mang cong viéc dugc phéan cong;

c) Kiém tra viéc ap dung cac ché€ dg, chinh sach trong thuc hién nhiém vu
chuyén mon;

d) Khi duge Giam dbc Trung tAm uy quyén giai quyét cong viéc, Pho
Giam doc Trung tdm chiu trach nhiém thuc hién va béo cdo véi Gidm d6c Trung
tdm vé viéc thuc hién cong viée duoc uy quyén.

Pidu 10. Nhiém vy, quyén han ciia Vién chirc Trung tim

1. La vién chirc chuyén mon nghi€p vy, cé trach nhiém chu dong nghién
ctru, tham muu dé xuat thuc hién, bdo cdo Giam doc Trung tdm linh vuc dugc
phén cong.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Vién chirc Trung tam:

a) D& xuét giai phap, thuc hién nhiém vy chung ctia Trung tdm va nhiém
vu cu thé duge Giam doc Trung tdm phén cong;

b) Tham du cac cudc hop theo sy phan cong cua Giam dbe Trung tam,;

¢) Tham muu cho Giam ddc, theo d&i, don dbc hodic thuc hién nhing
cong viéc theo chirc nang, nhiém vu ctia Trung tam;

d) Tham gia thuc hién tuyén truyén va tu van phap luét tai doanh nghiép
va nha tro cia CNLD; dai dién nguoi lao dong, tap thé nguoi lao dong tham
gia t6 tung tai Toa 4n; dai /dién ngoai t6 tung; thuong lugng; glup do thu tuc
hanh chinh, khiéu nai; tu van, hd trg Céng doan cap trén co s¢ va CDCS vé doi
thoai, thuong lugng, ky két thoa udc lao dong tap thé, vé phat trién doan vién
va CDCS, giai quyét tranh chép lao dong, ngimg viéc tip thé, cong tac thu kinh
phi Cong doan, hoat dong nghiép vu tai chinh cdng doan khi dugc Giam dbe
phan cong;

e) Truc va thuc hién nhiém vu tu van cho céc dbi tugng tai tru s¢ Trung
tam; tham muu tra 101 yéu cAu tu vén cta cac ddi tuong; thuong xuyén cap nhat,
nghién ctru van ban phap luat;

g) Tham muu, gitp viéc cho Giam dbc, Pho Giam dbc trong cong tac
quan 1y tai san, td chirc, nhan su, hanh chinh, tai chinh, ké toan va quan trj vin
phong cua Trung tam:;

h) Thyc hién nhiing cong viéc khac theo sy phén cong cua Lién doan Lao
dong thanh phd, Giam doc va Phé Giam doc.



Piéu 11. Quy dinh vé cdng tic vién, tinh nguyén vién

1. Cong tac vién, tinh nguyén vién 1a nguoi co trinh do, kién thirc, kinh
nghiém cong tac phap luét, hoat dong cong doan; dugc Trung tam, Té tu van
phép ludt cua Cong doan cong tac thuong xuyén trong qué trinh t6 chirc hoat
dong tu van phap luat, hd trg ngudi lao dong.

2. Nhiém vy, quyén han clia cdng tac vién, tinh nguyén vién

a) Cong tac vién, tinh nguyén vién thuc hi¢n tu vén, hd trg phéap luat theo
hgp dong cdng tac vién duge ky két gifra Trung tdm va cdng tac vién, tinh
nguyén vién.

b) Quyén, nghia vu cla cdng tac vién tu van phép luat duge quy dinh
trong hgp dong cdng tac vién.

¢) Cong tac vién, tinh nguyén vién chi dugc nhan vu vi€c tir Trung tam.
Chwong IV
CHE PO TAI CHINH, TAI SAN
Pidu 12. Nguyén tic quan Iy tai chinh, tai sin
Moi hoat dong thu chi tai chinh, quan ly tai san cta Trung tdm phai thyce
hién theo ding quy dinh cta phdp luft hién hanh va quy dinh cta Tong Lién

doan Lao dong Vlet Nam, Lién doan Lao dong thanh phb Ha Noi; chap hanh cac
ché d6, quy dinh vé hoa don, ching tir ké to4n theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 13. Ché dj tai chinh ciia Trung tim

1. Trung tdm dugc bao dam tai chinh hoat dong theo quy dinh tai biéu 9
Nghi dinh 77/2008/NB-CP; Khoan 1 Diéu 8 Vin ban hop nhit sb
8025/VBHN-BTP ngay 10/12/2013 cua B6 Tu phap; quy dinh tai Diéu 18 Quy
ché vé t§ chirc va hoat dong tu vin phép luat Céng doan ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 655/QD-TLD ngay 06/6/2014 ctia Poan Chu tich Tdng Lién
doan Lao dong Viét Nam va theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, Tong Lién
doan Lao ddng Viét Nam, Lién doan Lao ddng thanh ph6 Ha Noi.

2. Trung tam khéng dugc thu 1 phi tw vin cho cén bd, doan vién,
CNVCLD trong quan h¢ phap luat lao dong, Luat Cong doan va nhing véan dé
lién quan dén quyén va loi ich hop phép chinh dang ctia doan vién, cong nhan
vién chirc va nguoi lao dong.

3. Trung tdm dugc thu phi déi véi to chire, ca nhan khéc ngoai ddi
tugng CNVCLD dé bii dép chi phi can thiét cho hoat dong ctia Trung tAm trén
co s& quy dinh ctia Nha nuée, Tdng Lién doan Lao déng Viét Nam va Ban
Thuong vu Lién doan Lao déng Thanh phd. Cin cir cac quy dinh hién hanh
cia Nha nudc, cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam Trung tdm xay dyng
Biéu phi thu lao bao cdo Lién doan Lao ddng thanh phé thdm dinh trinh co

quan c6 thim quyén phé duyét va trién khai thyc hién theo dung quy dinh cia
phap luat.




4. Ché db chi tiéu tai chinh ctia Trung tAm tu van phap luit Céng doan thuc
hién theo ké hoach dugc duyét phu hop véi quy dinh cia Nha nudce, cua Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi va Quy
ché cua Trung tam; chiu sy kiém tra, giam sat ciia Cong doan va cac co quan nha
nudc c6 tham quyén.

Piéu 14. Quan Iy va sir dung tai san

Trung tam cé trach nhiém quén ly, st dung tai san theo ding cong ndng,
cong dung va quy dinh cta Nha nudec, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam,
Lién doan Lao déng thanh ph Ha Noi db1 véi tai san duoc giao. Pbi véi céc tai

san do Trung tdm tu hinh thanh dugc quan ly dung cong néng, hiéu qua va theo
ding cac quy dinh phép luét.

Pidu 15. Ty chii vé Tai chinh

1. Trung tAm duoc tir chit vé tai chinh, tw chiu tréch nhiém vé hoat dong cua
minh trong khudn kho quy dinh cta phap luat, thuc hién nghia vu theo quy dinh
cua phép luét va quy dinh ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao
dong thanh pho Ha Noi.

2. Trung tdm c6 trach nhiém xay dung phuong an ty chu tai chinh bao cdo

Lién doan Lao dong thanh pho Ha Néi thAm dinh va trinh Téng Lién doan Lao
~dong Viét Nam phé duyét dé trién khai thuc hién.

Chuwong V
MOI QUAN HE CONG TAC; CHE DQ KIEM TRA, BAO CAO;
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 16. M6i quan hé phm hqrp giira Trung tam voi cac Ban, dcm vi truc
thugc Lién doan Lao dong thanh pho; cic cAp Cong doan thanh pho Ha Noi

1. Lién doan Lao ddng thanh phd Ha Néi 14 co quan chii quan, truc tiép
chi dao moi hoat dong ctia Trung tam.

2. Méi quan hé ph01 hop gitta cac Ban, don vi truc thudc Lién doan Lao
dong thanh phd; céc cap Cong doan thanh phé Ha Nbi thuc hién theo Quy ché
lam viéc ctia Ban Chép hanh Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nbi va Quy ché
phdi hop hoat dong.

Di¢u 17. Ché d kiém tra va bao cdo

1. Trung tdm t§ chirc kiém tra, kiém soat ndi bo va bao cdo Lién doan Lao
dong thanh phé Ha Noi thuong ky 6 thing va hang nam, béo cdo dot xuét theo
yéu cau cua Thudng tryc, Ban Thuong vu Lién doan Lao d6ng thanh phd Ha

Nbi; chiu sy kiém tra cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Lién doan Lao
d6ng thanh phd Ha Nbi dbi véi qua trinh hoat dong ctia Trung tdm.

2. Trung tdm bao cdo S& Tu phép thanh phd Ha Noi theo quy dinh tai
Pidu 9 Vin ban hop nhét s6 8025/VBHN-BTP ngay 10/12/2013 ctia B§ Tu phép
va b4o cdo céc co quan Nha nudc khac theo quy dinh cua phap luat; chiu sy
kiém tra ctia cac co quan quan 1y Nha nudce theo quy dinh cua phép luat.



Pidu 18. Khen thuéng

Trung tdm, cdn bd vién chirc cua Trung tam, tu vén vién, cong tac vién tu
véin phép ludt c6 thanh tich trong hoat dong tu van phéap luat duge xét khen
thudng theo quy dinh ctia Nha nudc, Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va cta
Ban Chap hanh Lién doan Lao dong thanh phd.

Piéu 19. Xirly vi pham

Trung tam, cén bd,vién chirc, nhan vién cua Trung tAm, tu véan vién phép
luét, cOng tac vién tu van phap luat, néu vi pham Quy ché nay, thi tiy theo tinh
chat, mtc d6 vi pham dé xir Iy theo quy dinh hién hanh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 20. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay k)’z Quyét dinh ban hanh.

2. Trong qué trinh t6 chirc thyc hién, néu c6 phat sinh vuéng méc, Trung
t4m bao céo Lién doan Lao dong thanh phd Ha Nai dé kip thoi stra dbi, bd

sung./cy

TM. BAN THUONG VU
s CHU TICH
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